
后勤物资采购云平台供应商注册操作指南

供应商首先需在平台注册账号，完善供应商基本信息提交审核机构审核，审核通过后成为正

式供应商。

(一) 注册账号

后勤物资采购云平台功能包括用户注册、招标方案、投标邀请、资格预审、发标、投标、

开标、评标、定标、监督、归档（存档）等一系类功能，该平台的账号及密码请由本公司法

定代表人或法定代表授权代理人进行注册并保管密码，您所填的信息及所做的操作视为投标

报名的当然部分，审核机构将通过信用中国、信用浙江、国家税务部门等网站对注册企业信

息进行核实，在核实过程中若发现注册企业提供虚假资料及信息，将永久取消报名资格并予

以通报。

1) 进入后勤物资采购云平台网站网址：http://www.hqwzcg.com，点击页面右上角的【商

家入驻】；

注：为了避免页面存在兼容性问题，建议使用谷歌 Chrome 浏览器。

2) 进入供应商入驻页面，首先注册账号。信息填写完成后，点击注册按钮，即完成注册。

注：在智慧食堂管理系统（http://smart.acuit.net）中已有的供应商也需重新注册账

号，机构名称即供应商公司名称，账号需设置和智慧食堂管理系统不相同的账号，手机号码

需设置和智慧食堂管理系统不相同的手机号码。

http://www.hqwzcg.com/
http://smart.acuit.net


3) 在注册页面，带“*”的信息为必填项，密码设置需设置为 6 到 20 位数字和字母组合，

填写完成后点击【注册】。

4) 注册成功后，根据弹窗提示去登录，用注册的账号密码登录。



(二)资料完善

供应商完善资料时可选择注册的供应商类型，可选择正式或非正式供应，两种供应商区

别如下。

注：

 正式供应商可参与平台发布的全部在线招标及在线询价项目，正式供应商需提供的

资质要求全面且严格。

 若您为个体工商户，你可注册为非正式供应商，非正式供应商只可参与少部分在线

询价项目（不要求需要正式供应商的在线询价项目），不能参与在线招标项目。非

正式供应商完善资质后可申请成为正式供应商。

1、正式供应商资料完善

正式供应商完善资料时，需要维护公司的相关信息，主要为基本信息、基本资质、特殊

资质、信用信息、出资信息、人员信息等相关信息，全部完成后提交审核，由审核部门审核

通过入库后成为正式供应商。

路径：入驻信息管理—供应商入驻

1) 在资料完善页面，右侧会显示需要完善的入驻信息，点击操作栏【编辑】，会跳转至入驻



资料填写页面；

2) 基本信息（必填）：点击【编辑】后进入填写基本信息页面，带“*”的为必填项，填写

完成后，点击保存即可；

注：其中供应类别是和投标项目相关的。只有具有供应相关类别产品的资质，才可以对

对应类别的标项进行投标。

3) 基本资质信息（必填）：点击【编辑】后填入基本资质信息编辑页面，可选择普通类型或

“五证合一”，按照相应类型填写具体信息，必填项必须填写，完成后点击保存即可；



4) 特殊资质（必填）

特殊资质根据供应商填写基本信息中选择的供应大类默认生成必填的特殊资质，在必填

的特殊资质后点击编辑即可进行编辑，带“*”的为必填项，填写完成后，点击保存即可；

除了必填的特殊资质外，供应商还可通过新增按钮，自行添加其他的特殊资质。

5) 信用信息（非必填）

在信用信息页面，点击新增，带“*”的为必填项，填写完成后，点击确定即可。



6) 出资信息（必填）：出资情况需“点击上传”出资情况说明（公司章程或验资报告、合伙

协议），出资人情况点击【新增】，依次可以增加不同类型的出资人信息；

7) 人员信息（必填）：点击【新增】，进入填写人员信息页面，标“*”的为必填项，填写完

成后保存即可。



注：法定代表人、业务代表必填

8) 入驻材料填写完后状态变成“已完善”，点击阅读页面下方相关注册须知、法律声明和隐

私协议等，若同意则勾选，然后点击【提交入驻申请】按钮。



2、非正式供应商资料完善

非正式供应商完善资料时，需要维护公司的相关信息，主要为基本信息、基本资质即可。

路径：入驻信息管理—供应商入驻

1) 在资料完善页面，右侧会显示需要完善的入驻信息，点击操作栏【编辑】，会跳转至入驻

资料填写页面；



2) 基本信息（必填）：点击【编辑】后进入填写基本信息页面，带“*”的为必填项，填写

完成后，点击保存即可；

3) 基本资质信息（必填）：点击【编辑】后填入基本资质信息编辑页面，可选择普通类型或

“五证合一”，按照相应类型填写具体信息，必填项必须填写，完成后点击保存即可；

(四)入驻信息提交审核

说明：提交审核后，页面跳转至入驻信息审核页面，在“待审核”状态可撤回申请，后续也

可通过供应商入驻菜单进入查看审核状态。对审核的结果，会以短信形式发送到注册的手机



号。

路径：入驻信息管理—供应商入驻。

1) 在入驻信息审核页面，可查看当前审核进度以及整个供应商入驻审核流程。如填写

信息需要修改，可操作“撤回申请”。

2) 如入驻申请未通过，可查看申请失败原因，并可点击【修改申请】，修改完成后再进

行提交。

(五)注册变更

1、基本资料变更

基本信息、基本资质、特殊资质的必填项修改后均需点击【提交变更审核】按钮重新提交审

核。同时生成相应的注册变更记录。注册变更记录也需要审核通过后才可生效。



2、供应商类型变更

若供应商注册为非正式供应商审核通过后，想变更为正式供应商，则在供应商基本信息管理

中点击【注册正式供应商】按照注册正式供应商的资料填写完成后，提交入驻申请审核通过

即可成为正式供应商。
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