毕业生档案交寄单

日期：                      校区：      学院：     
	寄件人信息
	收件人信息
	

	学院自编号
	学生姓名
	学生电话
	收件人姓名
	收件人电话
	收件人详细地址
	邮政编码
	邮件号码

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


共计总件数：                 经手人：        联系方式：

此表格一式三份，收寄窗口一份，学院一份，邮政速递一份 

详情单书写规范：

（1）寄/收件单位：必须填写寄件、收件单位全称，不得虚拟。

（2）寄/收件人：填写全名，不许简写（如王先生、李小姐）。

（3）地址：必须按省、市、县、街道、门牌号码（楼、单元、楼层、房间或柜台号），农村地址必须按省、市、县、乡、村的顺序填写；不能只填写单位而省略具体地址。

（4）电话/手机：必须填写，优先填写手机号码。固话电话号码应填写“区号+7或8位固话”，寄件人必须填写11位手机号码。

（5）邮政编码如确实无法查到可不填写。

